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Tilan tarpeet

e Erillinen tila: Valitse kylatalosta sopiva huone tai tila,
jossa on riittavasti tilaa tarvittaville laitteille ja
osallistujille. Varmista, etta tila on rauhallinen ja hyvin
aanieristetty.

e |stumapaikat: Hankitaan tuolit tai mukavat istuimet,
jotta osallistujat voivat seurata webinaaria mukavasti
paikan paalla.
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Laitteet ja teknologia

e Tietokone tai Lappari: Varmista, etta tietokoneessa on
riittava suorituskyky webinaarien suoratoistoa varten.
Tarvitaan myos HDMI- tai vastaava liitanta nayttolaitteen
kytkemiseksi.

e | aadukas Kamera: HD- tai 4K-kamera, joka on suunnattu
puhujaan, jotta etdosallistujat voivat nahda selkeasti.

e Mikrofonija Adnentoisto: Hankitaan laadukas mikrofoni
(mieluiten langaton) puhujaa varten seka
aanentoistojarjestelma, joka kattaa koko tilan. Erilliset
kaiuttimet ja mikseripoyta voivat olla tarpeellisia.




Laitteet ja teknologia

e Naytto tai Projektori: Suuri naytto tai projektori, jolla
esitykset, diat ja webinaarit voidaan nayttaa selkeasti.
Varmista, etta projektori on riittavan kirkas ja sopiva tilan
kokoon.

e Verkkoyhteys: Korkealaatuinen ja vakaa internetyhteys
(mielellddn valokuitu tai vastaava), jolla voidaan
suoratoistaa ilman katkoksia. Lisaksi varalla mobiilidata tai
muu varayhteys.

e Webinaarialusta: Kaytettava webinaarialusta (esim. Zoom,
Teams, Google Meet), jonka kautta webinaarit
jarjestetdaan. Huomioi, etta tarvitaan riittavat lisenssit ja
kayttooikeudet.




Kalustus ja akustuikka

e Kalusteet: Poydat, tuolit, valkotaulu ja muut tarvittavat
kalusteet. Sijoitetaan ne niin, etta tila on mahdollisimman
toimiva ja mukava.

o Akustiikka: Varmistetaan, etta huoneen akustiikka on
kunnossa. Tarvittaessa hankitaan akustiikkapaneeleja tai
mattoja, jotka vahentavat kaikua ja parantavat
aanenlaatua.




Valaistus

e Saadettava valaistus: Riittava ja saadettava valaistus, jotta
puhujat ja esitykset nakyvat selkeasti kamerassa. LED-
valaisimet, jotka eivat aiheuta liiallista lampd3, ovat
suositeltavia.




Tekninen tuki

e |[T-tuki: Henkild tai yritys, joka vastaa teknisista asioista
ennen webinaareja ja niiden aikana. Tama voi sisaltaa
laitteiden asennuksen, ohjelmistojen kayton opastuksen ja

ongelmanratkaisun.
e Koulutus ja Ohjeistus: Webinaareja vetaville henkiloille

annetaan koulutusta ja ohjeistusta laitteiden ja
ohjelmistojen kaytosta.




Testaus ja kayttoonotto

e Testaaminen: Ennen ensimmaista webinaaria testataan
kaikki laitteet ja varmistetaan, etta yhteydet toimivat
moitteettomasti.

e Palaute ja Kehitys: Kerdtaan palautetta ensimmaisista
webinaareista ja kehitetaan tilaa ja toimintaa sen pohjalta.
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